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Vi er glade for at kunne hjxlpe dig i gang med

din rejse mod ungdomsuddannelse eller job.

Her i handbogen finder du al info, du har brug
for som ny elev. Du kan laese den fra start til
slut eller bare sla op i den, nar du har spgrgs-

mal.

Vi haber, at du far en fantastisk tid her, hvor du

bade udvikler dig personligt og fagligt.
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Adresse®ndring

Hvis du skifter adresse, mailadresse eller telefonnum-
mer, sa er det vigtigt at du giver besked til din FGU-
vejleder, da det bl.a. kan have betydning for din skole-

ydelse.

Computer
Vi stiller computere til radighed til undervisningsbrug.
Har du en computer, er du ogsa velkommen til at tage

den med og bruge den i undervisningen.

Eksamen / Prgver
Der er forskellige prgver, alt efter hvilken linje du gar pa.
Men bare rolig, du kommer ikke til prgve, fgr du er klar.

Laes mere pa vores hjemmeside: www.fguvestegnen.dk

Ferie og helligdage
Vi har en fast ferieplan. Skolen har altid lukket:

e Hele paskeugen

e Sommerferien (27, 28, 29 og 30)
e Efterarsferien (uge 42)

e Mellem jul og nytar


http://www.fguvestegnen.dk/

Forlgbssamtaler

Nar du gar hos os, bliver din indsats og dit udbyttet af
undervisningen lgbende evalueret gennem forlgbssam-
taler. Vi har samtalerne for at sikre, at du er det rigtige
sted, at du udvikler dig i forhold til din forlgbsplan og at
vi kan stgtte dig hvor det maske er sveert. Fgrste for-
Igbssamtale afholdes inden for de fgrste 4 uger efter

skolestart.

Forsikring

| tilfeelde af personskade under skoleforlgbet er du deek-
ket af skolens forsikring i situationer, hvor der er tale om
arbejdspladslignende forhold (normalvis veerkstedsunder-

visningen og i erhvervstraning/ praktik).

Skolens forsikring deekker ting, der gar i stykker ved et
uheld, men i tilfeelde af grov uagtsomhed fra din side, skal
du/din egen forsikring deekke. Derfor skal du selv tilkgbe

en heltidsulykkesforsikring.



Fraveer og sygemelding

Fraveersregistrering

Underviserne registrerer fravaer/fremmgde under hele
din skoledag. Fraveer, som ikke er aftalt pa forhand, eller
sygdom som ikke er blevet meldt ind mellem kl. 08:00 og
08:15 samme morgen, vil registreres som ulovligt fravaer

— og det vil blive trukket i din skoleydelse.

Ved ulovligt fraveer fra morgenstunden kl. 8:15 traekkes
du i skoleydelse for minimum en halv time. Det betyder,
at selv hvis du kommer 10 minutter for sent, traekkes du

for 30 min. i skoleydelsen.

Sygdom og andet fraveer
Hvis du er syg, skal du give besked til din underviser
mellem kl. 8.00 og 8.15 om morgenen. Hvis ikke du rin-

ger, bliver du registreret som ‘ulovligt fraveerende’.
Ringer du dig syg k1.08:00-08:15

=» Du far lovligt fraveaer hele dagen.

=» Du traekkes ikke i skoleydelse.



Hvis du ikke nar at melde dig syg om morgenen, er under-
visernes telefoner dbne igen kl. 11.30-11.45, hvor du igen

kan ringe og fortaelle, hvis du er syg.

Ringer du dig syg kl.11:30-11:45

= Du far ulovligt fraveer fra 8:30- 12:15 og traekkes i
skoleydelse for de timer.

=>» Du far lovligt fravaer resten af dagen.

Er du stadig syg dagen efter?

= Du skal ringe om morgenen hver dag du er syg,

medmindre du har aftalt andet med din underviser.

Andet lovligt fravaer

Skal du til speciallege, indlaegges pa hospitalet eller lig-
nende, sa giv besked til din kontaktleerer i god tid og vis
dokumentation, hvis vi beder om det. Almindelige leege- og

tandleegebespg skal dog leegges uden for skoletiden.



Barns 1. sygedag
Har du et barn, har du lov til at holde barns 1. sygedag.
Du skal give besked pa samme made, som hvis du selv

var syg.

Kronisk lidelse/sygdom
Hvis du har en kronisk lidelse, for eksempel epilepsi, di-
abetes eller allergi, bér du sige det til din kontaktleerer

og eventuelt til holdkammerater, som du har tillid til.

Trivselssamtale

Hvis dit fraveer, din indsats eller adfaerd bliver bekym-
rende, bliver du indkaldt til en trivselssamtale med din
underviser og FGU-vejleder. Din KUl-vejleder og dine

foraeldre kan ogsa blive inviteret.




GDPR

FGU Vestegnen er dataansvarlig for behandlingen af de
personoplysninger, vi har modtaget om dig. Du kan laese
mere om behandling af dine personoplysninger i tilknyt-

ning til dit skoleforlgb pa: www.fguvestegnen.dk/gdpr

Kontakt

Du er altid velkommen til at kontakte os. Find vores
adresser og link til studiekoordinatorerne og vejledernes

telefonnumre pa sidste side i handbogen.

Login
Du vil fa tilsendt et elev-login til din private mail. Du skal
derfor oplyse din e-mail til os. Du skal bruge dit login til

for eksempel at logge pa Office365 og andre systemer.
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http://www.fguvestegnen.dk/gdpr

Mgdetider og skema

Som elev kan du se dit skema i FGU Planers elevapp. Da-
gene er ens for alle elever pa FGU Vestegnen. Det bety-
der, at alle mgder pa samme tid, har undervisning pa
samme tid og har fri pa samme tid.

Det er vigtigt at du mgder kl. 8:15 for ikke at fa fraveer.

Mandag - Fredag

08.15 — 09.40 Undervisning

09.40 - 10.05 Pause

10.05 - 11:30 Undervisning
11:30 - 12.15 Frokost / Pause

12.15 -13.40 Undervisning

Maltider
For undervisningen, er der mulighed for at tage et let
morgenmaltid pa skolen hver dag. Derudover er der gra-

tis frokost hver dag kl. 11.30 - 11.45.

Det er frivilligt, om du vil benytte dig af muligheden for
morgenmad, men du skal deltage i frokosten, uanset om

du spiser eller ej.
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MitID
Du skal have et aktivt MitID klar allerede til din indskriv-
ningssamtale, f@r du starter. Du far brug for det under-

vejs pa skolen.

NemKonto
Du skal have en fungerende NemKonto for at fa skole-
ydelse. Du kan tjekke om du har en NemKonto pa hjem-

mesiden: www.nemkonto.dk. Har du ikke en? Din bank

kan hjelpe dig med at oprette en.

Ordblindhed

FGU Vestegnen er en ordblindevenlig skole. Vi arbejder

hele tiden pa at udvikle vores tilbud.

Nar du starter pa FGU Vestegnen:
e Du skal lave en vejledende lase test, hvor vi ser
efter tegn pa ordblindhed.
e Hvis der er tegn pa ordblindhed, vil du skulle

gennemfgre en test for ordblindhed.
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http://www.nemkonto.dk/

Hvis du er ordblind:

e Vi hjaelper dig med at sgge om IT-hjelpemidler.
e Viinstruerer digi brug af laese-skriveteknologi.
e Vi planlaegger din undervisning sammen med dig,

dine undervisere og vejledere.

Rengogring og oprydning
Vi forventer at du rydder op efter dig selv og er med til

feelles renggring pa skolen i op til 2 timer om ugen.

Rygning

Det er ikke tilladt at ryge, herunder e-cigaretter o. lign.,
indtage alkohol eller andre rusmidler pa skolens omrade
eller i skoletiden (herunder skolearrangementer udenfor

normal skoletid).

SKAT

Du skal huske at oprette et skatte- eller frikort, for at fa

skoleydelse. Du kan fa hjalp pa www.skat.dk eller ved

at ringe pa 72 22 28 28.
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http://www.skat.dk/

Skoleydelse

Hvad du far i skoleydelse, afhaenger af din alder, antallet

af skoledage i perioden, om du bor hjemme eller ej, og

om du har ulovligt fraveer. | udgangspunktet er ydelsen i

2026:
e Under 18 ar: 450 kr./uge
e Over 18, hjemmeboende: 780 kr./uge
e Over 18, udeboende: 1808 kr./uge

Forsgrgertilleeg

Hvis du har et barn, som du forsgrger, er der mulighed

for at fa et tilleeg oveni skoleydelsen:
o Forsgrgertilleg, enlige: 1765 kr./uge
o Forsgrgertilleg, ikke-enlige: 704 kr./uge

Traek for ulovligt fraveer

Du bliver trukket i skoleydelse for ulovligt fravaer:

Under 18 ar 12,16 kr. pr. time

Over 18 ar (hjemmeboende) 21,08 kr. pr. time

Over 18 ar (udeboende) 48,86 kr. pr. time
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Tjek din Ignseddel

Din Ignseddel kommer i din e-Boks en af de fgrste hver-
dage efter den 15. i hver maned. Den viser, hvad du far i
skoleydelse fra den 16. i sidste maned til den 15. i denne
maned. Du skal tjekke den - iseer hvis der er trukket for

fravaer. Sig det til din kontaktlaerer, hvis der er fejl.

Skoleydelsen bliver udbetalt den sidste hverdag i mane-

den til din NemKonto.

Skaermpolitik

Pa FGU Vestegnen vaegter vi praktisk leering, godt sam-

arbejde og staerke faellesskaber hgjt.

For at give dig de bedste muligheder for at leere og tri-
ves, arbejder vi som udgangspunkt uden forstyrrelser fra
private telefoner og skaerme. Se hele FGU Vestegnens
skaermpolitik pa vores hjemmeside

www.fguvestegnen.dk.
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http://www.fguvestegnen.dk/

SPS (specialpadagogisk stotte)

Elever med funktionsnedsattelser eller vanskeligheder

kan gennem skolen sgge SPS-stgtte i form af:

Tegnsprogstolkning og skrivetolkning
Kompenserende laese- og skriveteknologi ved
ordblindhed

Horetekniske hjelpemidler

Personlig assistance (praktisk medhjeelp til elever
med bevaegehandicap)

Sekretaerhjeelp

Sarligt tilpassede undervisningsmaterialer
Hjelpemidler og instruktion i hvordan du anvender

hjelpemidlerne
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Studiekort

Du kan fa et digitalt studiekort som app pa din mobil.
Det laves ved at downloade studiz-app’en eller via Stu-
diz.dk. Du skal bruge Uni-login/MitID og et billede af dig
selv. Med studiekortet kan du fa rabat pa for eksempel

museer og i nogle butikker.

Har du sp@rgsmal eller brug for hjeelp, kontakt Studiz pa
info@studiz.dk, tlIf. 71 99 75 20 eller via chatten pa

www.studiz.dk

Ungdomskort
Du kan kgbe et Ungdomskort og rejse billigere med of-
fentlig transport. Det koster ca. 453 kr. for 30 dage. Ga

ind pa www.ungdomskort.dk og start ved trin 1.

Studiekort
‘ fou

'w\‘. /

,4/

Peter Petersen
Studerende

Studiz

—
made’

/M Lol |
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Spoerg din kontaktlerer eller FGU-
vejleder. Find dem via QR-koden.

www.fguvestegnen.dk

ALBERTSLUND
Oksens Kvarter 14, 2620 Albertslund

BRONDBY
Nykzer 44, 2605 Brgndby

HVIDOVRE
Filmbyen 10-12, 2650 Hvidovre

ISH@)
Vejlebrovej 65, 2635 Ishgj

Vi glaeder os til at byde dig
velkommen pa FGU Vestegnen!
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