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   VELKOMMEN 
Vi er glade for at kunne hjælpe dig i  gang med 

din rejse mod ungdomsuddannelse eller job.  

 

Her i håndbogen finder du al info, du har brug 

for som ny elev. Du kan læse den fra start til 

slut eller bare slå op i den, når du har spørgs-

mål. 

 

Vi håber, at du får en fantastisk tid her, hvor du 

både udvikler dig personligt og fagligt. 
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Adresseændring 

Hvis du skifter adresse, mailadresse eller  

telefonnummer, så skal du give besked til din FGU-

vejleder. 

 

Forsikring 

I tilfælde af personskade under skoleforløbet er du 

dækket af skolens forsikring i situationer, hvor der er 

tale om arbejdspladslignende forhold (normalvis 

værkstedsundervisningen og i praktikker).  

 

Skolens forsikring dækker ting, der går i stykker ved et 

uheld, men i tilfælde af grov uagtsomhed fra din side, 

skal du/din egen forsikring dække. Derfor skal du selv 

tilkøbe en heltidsulykkesforsikring.  
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Eksamen/prøver 

Der er forskellige prøver, alt efter hvilken  

linje du går på. Men bare rolig, du kommer ikke 

til eksamen, før du er klar. Læs mere på vores 

hjemmeside: www.fguvestegnen.dk  

 

Forløbssamtaler 

Når du går hos os, bliver din indsats og dit udbyttet 

af undervisningen løbende evalueret gennem for-

løbssamtaler. Vi har samtalerne for at sikre, at du 

er det rigtige sted, at du udvikler dig i forhold til 

din forløbsplan og at vi kan støtte dig hvor det må-

ske er svært.  

 

Første forløbssamtale afholdes inden for de første 

4 uger efter skolestart. 

 

  

http://www.fguvestegnen.dk/
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Ferie og helligdage 

Vi har en fast ferieplan. Skolen har altid lukket: 

• Hele påskeugen 

• Fire uger i sommerferien 

• Efterårsferien 

• Mellem jul og nytår 

 

 

GDPR 

FGU Vestegnen er dataansvarlig for behandlingen 

af de personoplysninger, som vi har modtaget om 

dig. Du kan læse mere om  

behandling af dine personoplysninger i  

tilknytning til dit skoleforløb på:  

www.fguvestegnen.dk/gdpr   

http://www.fguvestegnen.dk/gdpr
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Kontakt 

Du er altid velkommen til at kontakte os. Find vo-

res adresser og link til FGU-vejledernes telefon-

numre på sidste side i håndbogen. 

 

Login 

Du vil få tilsendt et elev-login til din private mail. 

Du skal derfor oplyse din e-mail til os. Du skal 

bruge dit login til for eksempel at logge på Of-

fice365 og andre systemer. 

 

Mad  

Før undervisningen, er der mulighed for at tage et let 

morgenmåltid på skolen hver dag. 

 

Vi serverer derudover gratis frokost hver dag kl. 

11.30 - 11.45, som er en del af undervisningen. Det 

er frivilligt, om du vil benytte dig af muligheden for 

morgenmad, men du skal deltage i frokosten, uan-

set om du spiser eller ej. 



8 
 

 

Mødetider og skema 

Du skal møde senest kl. 08.15, ellers får du fravær. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

MitID 

Du skal have et aktivt MitID klar, før du starter. Du 

får brug for det undervejs på skolen. 

NemKonto 

Du skal have en NemKonto for at få skole- 

ydelse. Du kan tjekke om du har en NemKonto 

på hjemmesiden: www.nemkonto.dk.Har du ikke  

en? Din bank kan hjælpe dig med at oprette en

http://www.nemkonto.dk/
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SKAT 

Du skal huske at oprette et skatte- eller frikort, for at 

få skoleydelse. Du kan få hjælp på www.skat.dk eller 

ved at ringe på 72 22 28 28. 

 

 

 

 

 

Rengøring og oprydning 

Vi forventer at du rydder op efter dig selv og er 

med til fælles rengøring på skolen i op til 2 timer 

om ugen. 

http://www.skat.dk/


10 
 

 

 

SPS (specialpædagogisk støtte) 

Elever med funktionsnedsættelser eller  

vanskeligheder kan gennem skolen  

søge SPS-støtte i form af: 

• Tegnsprogstolkning og skrivetolkning 

• Kompenserende læse- og skriveteknologi ved 

ordblindhed 

• Høretekniske hjælpemidler 

• Personlig assistance (praktisk medhjælp til ele-

ver med bevægehandicap) 

• Sekretærhjælp 

• Særligt tilpassede undervisnings- 

materialer 

• Hjælpemidler og instruktion i  hvordan  

du anvender hjælpemidlerne
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Skoleydelse 

Hvad du får i skoleydelse, afhænger af din alder,  

antallet af skoledage i perioden, om du bor hjemme 

eller ej, og om du har ulovligt fravær. I udgangspunk-

tet er ydelsen i 2025: 

• Under 18 år: 430 kr./uge  

• Over 18, hjemmeboende: 744 kr./uge  

• Over 18, udeboende: 1725 kr./uge 

  

Forsørgertillæg 

Hvis du har et barn, som du forsørger, er der mu-

lighed for at få et tillæg oveni skoleydelsen:  

• Forsørgertillæg, enlige: 1684 kr./uge 

• Forsørgertillæg, ikke-enlige: 671 kr./uge 
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Træk for ulovligt fravær 

Du bliver trukket i skoleydelse for ulovligt  

fravær: 

Under 18 år 11,62 kr. pr time 

Over 18 år (hjemmeboende) 20,11 kr. pr. time 

Over 18 år (udeboende) 46,62 kr. pr. time 

 

Tjek din lønseddel 

Din lønseddel kommer i e-Boks den første  

hverdag efter den 15. i hver måned. Den  

viser, hvad du får i skoleydelse fra den 16.  

i sidste måned til den 15. i denne måned. 

 

Tjek den - især hvis der er trukket for fravær.  

Sig det til din underviser, hvis der er fejl.  

 

Skoleydelsen bliver udbetalt den sidste hverdag  

i måneden til din NemKonto.  
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Studiekort 

Du kan få et studiekort på din mobil eller som  

plastikkort. Det laves via Studiz.dk. Du skal bruge 

Uni-login og et billede af dig selv.  Med studiekor-

tet kan du få rabat på for eksempel museer og i 

nogle butikker. 

 

Har du spørgsmål eller brug for hjælp, kontakt  

Studiz på info@studiz.dk, tlf. 71 99 75 20 eller via 

chatten på www.studiz.dk. 

 

 

 

 

 

 

mailto:info@studiz.dk,
https://www.studiz.dk/
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Sygdom og andet fravær 

Er du syg, forsinket eller på anden måde forhindret, 

så ring til din underviser først på dagen. 

 

Ring kl.08:15-08:30 

→ Du får lovligt fravær hele dagen. 

→ Du trækkes ikke i skoleydelse. 

 

Ring kl.11:30-11:45 

→ Du får ulovligt fravær fra 8:30- 11:30  

   og trækkes i skoleydelse for de timer. 

→ Du får lovligt fravær resten af dagen. 

 

Er du stadig syg om mandagen? 

→ Husk at ringe igen mandag morgen.  
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Andet lovligt fravær 

Skal du til speciallæge, på hospitalet eller lig-

nende, så giv besked til din underviser i god tid 

og vis dokumentation, hvis vi beder om det. Al-

mindelige læge- og tandlægebesøg skal lægges 

uden for skoletiden. 

 

Barns 1. sygedag 

Har du et barn, har du lov til at holde barns 1. sy-

gedag. Du giver besked på samme måde, som hvis 

du selv var syg. 

 

Kronisk lidelse/sygdom 

Hvis du har en kronisk lidelse, for eksempel epi-

lepsi, diabetes eller allergi, bør du sige det til 

dine undervisere og eventuelt til holdkammera-

ter, som du har tillid til.  
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Fraværsregistrering 

Underviserne registrerer fravær for hver ½ time 

af din skoledag. Hvis du kommer 10 minutter for 

sent, registreres du fraværende for ½ time.  

 

Trivselssamtale 

Hvis dit fravær, din indsats eller adfærd  

bliver bekymrende, bliver du indkaldt til  

en trivselssamtale med din underviser  

og FGU-vejleder. Din KUI-vejleder og  

dine forældre kan også blive inviteret. 

 

Ungdomskort 

Du kan købe et Ungdomskort og rejse billigere  

med offentlig transport. Det koster ca. 434 kr.  

for 30 dage. Gå ind på www.ungdomskort.dk  

og start ved trin 1 . 

  

http://www.ungdomskort.dk/
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ALBERTSLUND 
Oksens Kvarter 14, 2620  Albertslund  

 
BRØNDBY 
Nykær 44, 2605 Brøndby   
 

HVIDOVRE 
Filmbyen 10-12, 2650 Hvidovre   
 

ISHØJ 
Vejlebrovej 65, 2635 Ishøj 

 
 

Vi glæder os til at byde dig 
 velkommen på FGU Vestegnen! 

Spørg din underviser eller FGU-

vejleder. Find dem via QR-koden. 
www.fguvestegnen.dk 

Spørgsmål? 


