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VELKOMMEN

til FGU Vestegnen!

Vi er glade for at kunne hjzelpe dig i gang med din
uddannelse her hos os pa FGU Vestegnen.

| denne handbog har vi samlet en raekke nyttige oplysninger
til dig som ny elev. Hdndbogen kan lzeses fra ende til anden
—eller du kan bruge den som opslagsveerk, hvis der er noget
bestemt, du har brug for at vide noget om. Handbogen er
inddelt efter emner alfabetisk.

Vi hdber, at din tid hos os bliver god og laererig, og at du
udvikler dig bade personligt, fagligt og socialt.

FGUVestegnen



Hvis du skifter adresse, mailadresse eller telefonnummer, skal
du give besked til din FGU-vejleder.

Vi har forskellige eksamener, alt efter hvilken linje du gar pa.
Du bliver dog aldrig sendt til eksamen, for du er klar til det.
Laes mere pa vores hjemmeside www.fguvestegnen.dk

Skolen har en fast ferieplan, som ligger lidt forskelligt fra ar til
ar. Skolen har altid lukket:

i hele paskeugen

fire ugeri sommerferien (som regel hele juli mdned)
i efterdrsferien

mellem jul og nytar

Selvom skolen holder lukket, far du stadig udbetalt skoleydelse.

Nar du er optaget pa skolen, bliver din indsats og udbyttet af
dit ophold lgbende evalueret gennem forlgbssamtaler. Det
gor vi for at sikre, at du er det rigtige sted, at du udvikler dig

i forhold til din forlgbsplan og at vi kan stette dig med det,
der maske er sveert. Din farste forlebssamtale vil blive afholdt
indenfor de fgrste 14 dage efter skolestart.

Du er under skoleforlgbet daekket af skolens forsikring i vaerk-
stedsundervisningen og i praktikker, dog er du ikke daekket i
boglige lektioner, teoritimer og pauser (de samme regler geel-
derpa fx folkeskoler, gymnasier, handelsskoler mv.). Derfor
ber du selv tilkabe en heltidsulykkesforsikring.



GDPR - PERSONDATAFORORDNINGEN

FGU Vestegnen er dataansvarlig for behandlingen af de person-
oplysninger, som vi har modtaget om dig. Du kan laese mere
om behandling af dine personoplysninger i tilknytning til dit
skoleforlab pa www.fguvestegnen.dk/gdpr

KONTAKT
Du er altid velkommen til at kontakte os. Find vores adresser
og vejledernes telefonnumre pa sidste side i denne handbog.

LOGIN

Du vil fa tilsendt et elev-login til din private mail. Det er derfor
vigtigt, at du husker at oplyse din emailadresse til os. Du skal
bruge dit login til fx at logge pa Office365 og andre systemer.

MAD
Vi serverer et gratis maltid hver dag kl. 11.45-12.00 som en del af
undervisningen. Du skal deltage, uanset om du spiser eller ej.

MOGDETIDER OG SKEMA
Her kan du se vores skema og madetider. Vi starter kl. 8.30.
| Ishgj kerer vores bus fra stationen kl. 8:20.

Tirsdag Torsdag

Opstart/ Opstart/ Opstart/ Opstart/ Opstart/
morgenmad morgenmad morgenmad morgenmad morgenmad

8:45 - 11:45 Undervisning Undervisning Undervisning Undervisning Undervisning

11:45-12:30 Maltid/pause Maltid/pause Maltid/pause Maltid/pause Maltid/pause

12:30-13:30 Undervisning Undervisning Undervisning Undervisning Undervisning

13:30 - 14:30 Undervisning Undervisning Undervisning



http://www.fguvestegnen.dk/elever/#gdpr

Det ervigtigt, at du har et Mitld, der er aktivt og brugbart. Hvis
ikke du har et, sa skal du fa det, for du vil fa brug for det i din tid
her pa skolen.

Det er vigtigt, at du har en NemKonto, for ellers kan du ikke
modtage skoleydelse. Din bank kan hjzlpe dig med at fa en,
hvis du ikke allerede har det.

Hvis du @nsker at stoppe pa skolen, skal du kontakte sko-
lens FGU- vejledere. Hvis vi oplever, at du ikke er til stede pa
skolen og vi ikke kan komme i kontakt med dig, sa vil du blive
udmeldt.

Hvis du har store problemer i dit studieliv, har vi i FGU Vesteg-
nen en aftale med Psykologcentret Trekanten, hvor du kan fa
hjeelp hos en psykolog. Det kan f.eks. vaere hvis der er sket no-
get voldsomt i dit liv, fx vold, ulykker, alvorlig sygdom, skilsmis-
se, daedsfald eller du dajer med stress/belastningsreaktioner,
angst eller depression, som pavirker dit studieliv.

Hvis du mener, at du har brug for at tale med en psykolog, skal
du henvende dig til din FGU-vejleder.

Som elev pa skolen forventes det, at du rydder op efter dig
selv og deltager i feelles rengering pa skolen i op til to timer
om ugen.



| FGU Vestegnen anvender vi bade portraetbilleder,
situationsbilleder og videooptagelser til brug pa hjemme-
siden og i markedsferingsmateriale. Du kan give dit samtyk-
ke til, at vi ma bruge dit portraetbillede og videooptagelser
af dig til det formal. Du vil derfor blive spurgt, om du vil
underskrive en samtykkeerklzering elektronisk.

Du skal huske at oprette et skatte- eller frikort. Du kan laese
mere mere og fa hjeelp pa www.skat.dk eller ved at ringe til
SKAT pa 7222 28 28.

Elever med funktionsnedsaettelser eller tilsvarende sveere van-
skeligheder kan gennem skolen sgge SPS-statte i form af:
Tegnsprogstolkning og skrivetolkning
Kompenserende laese- og skriveteknologi

Personlig assistance (praktisk medhjzelp til elever med
bevaegehandicap)

Sekretaerhjaelp
Seerligt udformede undervisningsmaterialer

Hjeelpemidler og instruktion i, hvordan du skal anvende
hjelpemidlerne

Horetekniske hjeelpemidler



Hvad du fari skoleydelse afhaenger af din alder, antallet af
skoledage i perioden, om du bor hjemme eller ej og om du har
ulovligt fraveer. | udgangspunktet er ydelsen:

Under 18 ar: 400 kr./uge
18 dr og derover, hjemmeboende: 692 kr./uge

18 ar og derover, udeboende: 1604 kr./uge

Hvis du har et barn, som du forsgrger, er der mulighed for at fa
et tillaeg oveni skoleydelsen:

Forsgrgertillaeg, enlige: 1566 kr./uge
Forsgrgertillaeg, ikke-enlige: 624 kr./uge

Du bliver trukket i skoleydelse for ulovligt fraveer:

Under 18 ar: 10,81 kr. pr. time
18 ar og derover, hjemmeboende: 18,70 kr. pr. time
18 ar og derover, udeboende: 43,35 kr. pr. time

Den farste hverdag efter den 15. i en maned far du tilsendt en
lenseddel i e-boks. Den viser din ydelse fra den 16. i maneden
fortilden 15. i indeveerende maned. Du skal tjekke din lensed-
del og melde det til din lzerer, hvis du mener, der er fejl. Skole-
ydelsen udbetales til din NemKonto sidste hverdag i maneden.



Som studerende hos FGU Vestegnen har du mulighed for at fa
dit eget studiekort - digitalt via din smartphone elleri fysisk
form. Kortet laves via Studiz.dk, og du skal bruge dit Uni-login
og et vellignende foto af dig selv. Med et studiekort har du
mulighed for at fa rabat pa fx museer og i nogle butikker.

Har du spergsmal eller brug for hjzelp, kontakt Studiz pa
info@studiz.dk, tlif. 7199 75 20 eller via chatten pa studiz.dk

Hvis du bliver syg, forsinket eller pd anden made bliver forhin-
dretiat made, skal du ringe og give besked til din laerer pa
forste sygedag.

Ring kl. 08.30-08:45 = lovligt fravaer hele dagen

Nar du ringer mellem kl. 8.30 og 8.45 vil du blive registreret som
syg (med lovligt fravaer) hele dagen og du vil ikke blive trukket i
skoleydelse.

Ring kl. 11.30-11:45 = ulovligt fraveer indtil kl. 12.30

Laerernes telefoner er abne igen mellem kl. 11.30 og 11.45, hvor
du kan sygemelde dig for resten af dagen. Det betyder, at du re-
gistreres som ulovligt fravaerende kl. 8.30-12.30 (og du vil blive
trukket i skoleydelse for denne periode). Du vil blive registreret
som syg (med lovligt fraveer) fra kl. 12.30 og resten af dagen.

Har du veeret syg om fredagen, og er du stadig syg om manda-
gen, beder vi dig om at ringe igen mandag.



Andet lovligt fravaer

Hvis du skal til speciallaege, indlaegges pa hospitalet eller lig-
nende, beder vi dig give besked til din laereri god tid og frem-
vise dokumentation, hvis vi beder dig om det. @vrige laege- og
tandlaegebesog skal laegges udenfor skoletiden.

Barns |.sygedag
Har du et barn, har du lov til at holde barns 1. sygedag.

Du giver besked pa samme made, som hvis du selv var syg.

Kronisk lidelse/sygdom

Har du en kronisk lidelse, fx epilepsi, diabetes eller allergi,
ber du sige det til dine undervisere og eventuelt til hold-
kammerater, som du har tillid til.

Sadan registreres dit fraveer

Laererne registrerer fravaer for hver 2 time af din skoledag.
Hvis du kommer 10 minutter for sent, registreres du fra-
veaerende for 2 time.

Trivselssamtale

Hvis dit fravaer, din indsats eller din adfeerd bliver bekymrende,
vil du blive indkaldt til en trivselssamtale med din underviser
og vejleder. Det kan ogsa blive aktuelt at indkalde din KUI-vej-
leder og dine foraeldre.



For at skolen er et trygt og rart sted at veere, har vi falgende
trivselsregler:

Du skal leve op til de enkelte aftaler, der geelder for dit
hold/veerksted

Giv dig selv en god start pa dagen og mad frisk og udhvilet
Du skal aftale med din leerer, hvis du har brug for at made,
efter undervisningen er startet, eller forlade skolen inden
undervisningen er slut

Pa FGU Vestegnen er skoletiden rggfri

Haerveerk, alkohol, stimulanser, vold, voldsom adfaerd eller
trusler om vold kan medfare bortvisning

Du kan laese mere om vores trivsels- og ordenregler, om sank-
tioner og klagemuligheder i folderen ”Trivsels- og ordensreg-
ler, som du finder pa vores hjemmeside.

Skolen far automatisk dine bank- og skatteoplysninger, nar du
bliver tilmeldt skolen. Du skal selv sgrge for, at du har en aktiv

NemKonto og at du har adgang til e-boks, hvor du vil modtage
din lgnseddel.

Hvis du ikke har haft en indtaegt for, sa skal du kontakte SKAT
og fa oprettet et skattekort/frikort.

Som FGU-elev har du mulighed for at kebe et ungdomskort
og fa din offentlige transport billigere. Prisen er ca. 405 kr. om
maneden. Ga ind pa www.ungdomskort.dk og start ved trin 1.



SPORGSMAL?

Har du et spergsmal, som du ikke kan finde svar pa her, sa sperg
enten dine laerere eller en vejleder.

KONTAKT VEJLEDERNE

Du er altid velkommen hos vejlederne, hvis du har
spergsmal eller brug for hjeelp.

ALBERTSLUND
Oksens Kvarter 14, 2620 Albertslund

Ditte Marie Juhler - 29 68 91 46 - dimjuh@fguvestegnen.dk
Lise Nehr-29 68 91 77 - linoe@fguvestegnen.dk
BRONDBY

Nykzer 44, 2605 Brondby

Pascal Beck - 29 68 91 33 - pasbec@fguvestgnen.dk

Lars Bihl - 29 68 91 85 - labi@fguvestgnen.dk
HVIDOVRE

Filmbyen 10-12, 2650 Hvidovre

Tue Bondergaard - 29 68 92 18 - tubro@fguvestegnen.dk
Annette Cajus - 29 68 91 27 - ancaj@fguvestegnen.dk
(kun mandag og fredag)

ISHOD)
Pilemallevej 90, 2635 Ishaj

Leaerke Thorsfelt - 29 68 04 85 - lath@fguvestegnen.dk

Vi gleder os til at byde dig ‘

velkommen pa FGU Vestegnen!
FGUVestegnen
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